
 

FORMAT No. Dok : F.7.2-6.B-12 

PERSYARATAN PERMOHONAN SERTIFIKASI 
DALAM NEGERI  

Kipas Angin 

Rev : 00 

Tanggal Terbit : 01 Des 2021 

 

 

Dalam Pengajuan Sertifikasi Produk Penggunaan Tanda SNI (SPPT-SNI), Pemohon wajib melengkapi 

Dokumen Persyaratan sebagai berikut : 

 

I. Permohonan Sertifikasi Awal 

1. Form Permohonan 

2. Lampiran 2 Data Produk yang akan disertifikasi  

3. Perjanjian Sertifikasi  

4. Surat Pernyataan Tidak Mengedarkan Produk sampai SPPT SNI terbit 

5. Surat Pernyataan bermaterai yang menyatakan tanggung jawab terhadap produk sesuai dengan 

ketentuan pemberlakuan SNI secara wajib 

6. IUI (Bagi Produsen dalam Negeri)/ NIB Pemohon (Bagi Importir)  

7. NPWP Pemohon 

8. KTP Direktur  

9. Akta Pendirian & Perubahan (Beserta SK Kemenkumham) 

10. Salinan Sertifikat Merek/ Surat bukti pendaftaran Merek dari DIRJEN HAKI 

11. Salinan Perjanjian Lisensi penggunaan merek yang didaftarkan ke DIRJEN HAKI (jika merek bukan 

atas nama pemohon) 

12. Surat penunjukan dari produsen di luar negeri sebagai perwakilan resmi di Indonesia 

13. Salinan Akta Pendirian Perusahaan dalam Bahasa Indonesia. Bagi Produsen Di Luar Negeri, harus 

diterjemahkan dalam bahasa Indonesia oleh penerjemah tersumpah di Indonesia 

14. Salinan IUI Atau Izin Usaha Sejenis dengan lingkup industri sesuai permohonan saat aplikasi 

(Diterjemahkan Dalam Bahasa Indonesia Oleh Penerjemah Tersumpah Di Indonesia dalam bahasa 

Indonesia) 

15. Surat Pernyataan Meneruskan atau Menolak Proses Sertifikasi (Dari LSPro ke Klien) 

16. Ilustrasi Penandaan SNI/ Desain Kemasan 

17. Foto Produk/Katalog  

18. MoU/Contract Agreement  antara Pabrik dan Perwakilan Perusahaan/Importir 

19. Salinan Sertifikat ISO 9001:2015 atau Surat Pernyataan Kesesuaian Penerapan ISO 9001:2015 atau 

Revisinya 

20. Pedoman Mutu (dalam bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia) 

21. Daftar Induk Dokumen (Dalam Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia) 

22. Diagram Alir Proses Produksi (Dalam Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia)  

23. Struktur Organisasi  

24. Analisis Risiko Bagian Produksi dan Quality Control 

25. Peta Bisnis Proses (Dalam Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia)  

26. Kapasitas Produksi  

27. Daftar Peralatan Produksi  

28. Pengendalian Mutu Produk  

29. Buku Manual/Cara Penggunaan Produk 

30. Daftar Komponen Elektronika Yang Digunakan  

31. Sertifikat Komponen Produk  
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    LAMPIRAN 1 
Attachments 1 

STRUKTUR ORGANISASI PERUSAHAAN 
Organizational structure of the company 

 

Gambarkan struktur organsisasi perusahaan anda sesuai dengan contoh berikut 
Draw the organizational structure of your company according to the following example 

 

 
  

 
Jabatan (Positions)  

Tanggung Jawab dan Wewenang                
(Responsibilities and authorities)  

   

   

   

   

 

Nama/Jabatan 

Name/Positions  

Nama/Jabatan 

Name/Positions 

Nama/Jabatan 

Name/Positions 

Nama/Jabatan 

Name/Positions 

Nama/Jabatan 

Name/Positions 
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LAMPIRAN 2 
Attachments 2 

PRODUK YANG AKAN DISERTIFKASI  
Product To be Certified 

 

No 
Nama Product 

(Product name) 

Item 
Number  

(Item 
Number) 

Merek 
(Brand)  

Tipe 
motor 

Proteksi terhadap 
kejut listrik  

(Normal/ditingkatkan) 

Metode 
pemasangan 

Metode 
instalasi 

Rangkaian 
kelistrikan 

 
No. Standar 

 
Foto Produk 

                     
 

            

            

            

 


