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Dalam Pengajuan Sertifikat SNI, Pemohon wajib melengkapi Dokumen Persyaratan sebagai berikut :

Permohonan Sertifikasi Awal

Form Permohonan;

Perjanjian Sertifikasi;

Akta Pendirian Perusahaan & Perubahannya (Beserta SK Kemenkumham);

Izin Usaha Industri (IUl) atau Nomor Induk Berusaha (NIB);

NPWP Pemohon;

Perjanjian kontrak antara manufaktur dan importir;

Salinan Sertifikat Merek/ Surat bukti pendaftaran Merek dari DIRIEN HAKI;

Apabila Pemohon melakukan pembuatan produk dengan merek yang dimiliki oleh pihak lain,
pemohon menyertakan Salinan Perjanjian lisensi dari pemilik merek yang telah diterbitkan oleh

XNk~ WwN e

Direktorat Jenderal Hak Kekayaan Intelektual Kementerian Hukum dan HAM;

9. Apabila Pemohon bertindak sebagai pemilik merek yang mensubkontrakkan proses produksinya
kepada pihak lain, menyertakan bukti kepemilikan merek dan perjanjian sub kontrak
pelaksanaan produksi dengan pihak lain;

10. Surat pernyataan tidak akan mengedarkan produk bertanda SNI sampai Sertifikat SNI diterbitkan;

11. Surat pernyataan bahwa pemohon bertanggung jawab penuh atas pemenuhan pesyaratan SNI
dan pemenuhan persyaratan proses sertifikasi, serta bersedia memberikan akses terhadap lokasi
dan / atau informasi dalam melaksanakan kegiatan sertifikasi;

12. Lampiran 2 Data Produk yang akan disertifikasi (Jenis/tipe/varian/ SNI yang digunakan);

13. Foto kemasan sekunder dan tersier produk yang diajukan untuk disertifikasi, dari arah depan,
belakang, samping, dan bagian dalam;

14. Struktur Organisasi, nama dan jabatan personel penanggung jawab proses produksi;

15. Informasi tentang pemasok bahan baku produk, prosedur evaluasi pemasok, serta prosedur
inspeksi bahan baku produk;

16. Diagram alir proses produksi dari bahan baku sampai barang jadi, termasuk proses yang disubkon
oleh pikah lain (jika ada)

17. Manual Mutu;

18. Dokumentasi informasi tentang prosedur dan rekaman pengendalian mutu, termasuk pengujian
rutin;

19. Dokumentasi informasi tentang prosedur danrekaman pengendalian dan penanganan produk
yang tidak sesuai Daftar peralatan produksi;

20. Daftar alat pengujian;

21. Daftar induk dokumen;

22. Daftar bahan baku;

23. Denah Lokasi Pabrik;

24. Informasi tentang pengemasan produk dan pengelolaan produk di gudang akhir produk
sebelum dikirimkan dan/atau diedarkan ke wilayah Republik Indonesia;

25. Salinan Sertifikat 1ISO 9001:2015 atau Surat Pernyataan Kesesuaian Penerapan ISO 9001:2015 atau
Revisinya.
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LAMPIRAN 1
Attachments 1

STRUKTUR ORGANISASI PERUSAHAAN

Organizational structure of the company

Gambarkan struktur organsisasi perusahaan anda sesuai dengan contoh berikut

Draw the organizational structure of your company according to the following example

Nama/Jabatan

Name/Positions

Nama/Jabatan

Name/Positions

Nama/Jabatan Nama/Jabatan Nama/Jabatan

Name/Positions Name/Positions Name/Positions

Tanggung Jawab dan Wewenang

Jabatan (positions
{ ) (Responsibilities and authorities)
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LAMPIRAN 2
PRODUK YANG AKAN DISERTIFKASI (Product To be Certified)
No Deskripsi dan Tipe Penggunaan: untuk interior atau w:::;; :’tz;na Merek Foto Nomor SNI
' Produk eksterior (Brand) Produk

gelap
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